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Skapa klassrum

Nar du har loggat in och aktiverat ditt laromedel kan du som larare skapa klassrum.

| ditt klassrum kan du skapa konton till nya elever och aktivera laromedel at eleverna.
Du kan ocksa dela ut uppdrag och félja elevernas aktivitet. Ett smidigt hjalpmedel

i din undervisning — bade for dig och for dina elever.

Skapa klassrum

1. Valj Mina klasser i vanstermenyn och darefter Nytt klassrum.
2. Vilj den produkt du vill anvanda i klassrummet.

3. Ge klassrummet ett namn.

4. Valj Skapa klassrum.

Du har nu skapat ett klassrum!
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Lagg till eller ta bort elever i klassrummet

Beroende pa om dina elever redan har ett anvandarkonto pa
minbokhylla.studentlitteratur.se eller inte kan du ldgga till elever i ditt klassrum pa olika sétt.
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Lagg till elever som saknar anviandarkonto i Min bokhylla
Om dina elever saknar ett anvandarkonto i Min bokhylla kan du skapa konto at dem i klassrummet.

1. Gain under Elever.

2. Klicka pa Lagg till elever.
3. Vilj Skapa konto.
4

Fyll i elevens for- och efternamn, en e-postadress samt 6nskat anvandarnamn och I6senord.
Om du vill kan du generera automatiska anvandarnamn och I6senord genom att lamna falten
tomma och klicka pa Generera anvandarnamn och/eller Generera l6senord.

5. Du kan nu antingen lata eleverna sjalva godkénna personuppgiftsvillkoren (exempelvis om
skolan inte inhamtat tillstand fran foréldrarna for yngre elever eller om eleverna ar aldre) eller
sa kan du kryssa i rutan att du som larare har behérighet att godkanna personuppgiftsvillko-
ren.

6. Valj Skapa konto.
7. Elevoversikten uppdateras med de elever som ar kopplade till klassrummet.

Glom inte att spara eller skriva ut den pdf med anvandaruppgifter som genereras.
Detta kan endast goras i samband med att du skapar anvandarkontot.

Lagg till elever som redan har anvandarkonto i Min bokhylla
Om dina elever redan har ett anvandarkonto i Min bokhylla ar det viktigt att du inte skapar ett nytt
anvandarkonto till dem. Det blir svart for eleverna om de har flera olika anvandarkonton.

Det finns flera satt att hamta och lagga till elever som redan har anvandarkonto i ett nytt klassrum:

e Importera elever fran tidigare klassrum
e Hamta och koppla elever
e Lata eleverna sjalva ga med i klassrummet
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Importera elever fran tidigare klassrum

Det snabbaste sattet att lagga till elever som redan har anvandarkonton i ditt klassrum, &r att
hamta en hel klass fran ett annat klassrum.

1. Gain under Elever.

2. Klicka pa Lagg till elever. '. '

3. Vilj Importera elever fran ett klassrum. I *

4. Vilj det klassrum i listan som du vill hamta elever fran. Om du hade eleverna i dk 2 forra
. S . lasaret och nu ska ha samma elev-

5. Klicka pa Valj och importera. grupp i 3k 3 &r detta snabbaste

6. Elevoversikten uppdateras med de elever som &r kopplade till det tidigare klassrummet. sattet att lagga till eleverna i det

. . . o B nya klassrummet.
Du maste sjalv vara larare i klassrummet du vill hamta eleverna fran. Om eleverna haft en

annan larare, kan du be att den lararen bjuder in dig till sitt klassrum. Dérefter kan du im-
portera eleverna till ditt nya klassrum.

Hamta och lagga till elever med anvandarkonton i klassrummet

Om eleverna gick i olika klasser forra lasaret kan du anvénda detta satt for att enkelt lagga
till eleverna i ditt nya klassrum.

1. Gain under Elever.

2. Klicka pa Lagg till elever. 'T&.

3. Skriv antingen in anvandarnamn eller e-postadress for att hamta den elev du vill Detta passar dig som har

lagga till i ditt klassrum. yngre elever som inte

4. Vilj Hamta. sjalva kan ga med i klass-

rummet.
5. Om du sokt pa anvdndarnamn visas det elevkonto som har exakt det anvandar-

namn som du skrvit. Om du sokt péa e-postadress kan du fa ett eller flera elevkonton
i din lista. Markera det/de elevkonton du vill ldgga till i ditt klassrum.

6. Kontrollera for-, efternamn och e-postadress eller anvandarnamn for att sakerstalla
att det ar ratt elev du kopplar till ditt klassrum. Valj darefter Lagg till.

7. Elevoversikten uppdateras med de elever som ar kopplade till klassrummet.

Lat eleverna sjalva ga med i ditt klassrum

Eleverna maste forst logga in i minbokhylla.studentlitteratur.se och aktivera det laromedel
som ditt klassrum anvéander.

1. Forséakra dig om att eleverna har aktiverat det aktuella laromedlet i sin bokhylla. " '
L]
2. Visa eller skicka ut klassrumskoden. Du hittar klassrumskoden pé ditt klassrumskort. I

3. Eleven klickar pa sina initialer i dversta hgra hérnet och véljer Ga med som elev i Detta passar dig som har
klassrum aldre elever.

4. Eleven skriver in klassrumskoden och valjer Ga med i klassrum.

5. Elevoversikten uppdateras med de elever som ar kopplade till klassrummet.

Ta bort elever fran ditt klassrum
1. Gain under Elever.

2. Markera den elev du vill ta bort i listan.

3. Klicka pa de tre prickarna pa den markerade raden och vélj Ta bort.
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Lagg till eller ta bort larare i klassrummet

Om du vill kan ni vara mer an en larare i ditt klassrum.
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Lagg till larare i klassrummet
1. Gain under Larare.

2. Klicka pa Lagag till larare.

3. Skriv antingen in anvandarnamn eller e-postadress for att hamta den larare du vill
lagga till i ditt klassrum.

4. Vilj Hamta.

5. Om du sokt pa anvandarnamn visas det anvandarkonto som har exakt det anvandar-
namn som du skrvit. Om du sokt péa e-postadress kan du fa ett eller flera anvéndar-
konton i din lista. Markera det anvandarkonto du vill ldgga till i ditt klassrum.

6. Kontrollera for-, efternamn och e-postadress eller anvandarnamn for att sakerstalla att

det ar ratt larare du kopplar till ditt klassrum. Valj darefter Lagag till.

7. Lararoversikten uppdateras med de larare som ar kopplade till klassrummet.

Ta bort larare fran ditt klassrum
1. Gain under Larare.

2. Markera den larare du vill ta bort i listan.

3. Klicka pa de tre prickarna pa den markerade raden och vélj Ta bort.

Ta bort dig sjalv som larare fran ett klassrum

Om en kollega tar 6ver din klass och du inte langre behdver ha tillgang till klassrummet kan
du ta bort dig sjalv fran klassrummet. Kontrollera forst att din kollega ar tillagd som larare i
klassrummet.

1. Gain i Min bokhylla och valj Mina klasser i vanstermenyn.

2. Intill klassrummets namn pa klassrumskortet finns tre prickar. Klicka pa de tre
prickarna och valj Laimna som larare.

Om du ar ensam larare i klassrummet finns inte alternativet Lamna som larare utan
endast alternativet Ta bort. Valjer du detta alternativ raderas klassrummet. Detta kan inte
angras.
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Ta bort klassrum

Om du inte ldngre behover ha tillgang till klassrummet kan du ta bort det. Detta gar
inte att angra.

1. Gain i Min bokhylla och vélj Mina klasser i vanstermenyn.

2. Intill klassrummets namn pa klassrumskortet finns tre prickar. Klicka pa de tre
prickarna och vilj Ta bort.

Andra klassrummets namn

Om du vill byta namn pa ditt klassrum gor du detta i Min bokhylla eller pa klassrum-
mets startsida.

Min bokhylla
1. Gain i Min bokhylla och valj Mina klasser i vanstermenyn.
2. Intill klassrummets namn pa klassrumskortet finns tre prickar. Klicka pa de tre

prickarna och vilj Andra namn.

Klassrummets startsida
1. Klicka pa de tre prickarna som finns intill klassrumsnamnet.

2. Vilj Andra och justera klassrummets namn, avsluta med Enter.
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En overblick
av klassrummet

Klassrummets olika funktioner ger dig en smidig 6verblick over elevernas aktivitet och
deras konton. Du kan ocksa se laromedlets 6vningar — ett bra underlag om du vill ska-
pa uppdrag at klassen.

Startsidan

Nar du gar in i ditt klassrum kommer du till en start- finns genvégar for att 6ppna elevens digitala laromedel
sida. Har finns ocksa en huvudmeny till vanster pa och den digitala lararhandledningen om du har dessa
skarmen. Huvudmenyn har du alltid tillgang till. Om produkter aktiverade i din bokhylla.

du vill kan du félla in den for att fa mer plats for annat

Pa startsidan ser du klassrummets aktiva uppdrag. Ett
uppdrag ar en tidsbestamd uppgift som du som larare
I huvudmenyn kan du se det antal elever som ér tillag- skickar ut till alla eller nagra av dina elever.

da i ditt klassrum och hur manga som &r online just nu.
Du ser vilket laromedel som éar valt och kan aven byta
mellan olika laromedel i en serie. Fran huvudmenyn

innehall.

Det finns ocksa kort med smarta tips och genvagar till
olika delar av klassrummet.
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© Notifieringar

Dina notifieringar visas om du gar in under klockan Vilj fragetecknet verst pa sidan om du vill se alla
overst pa sidan. Nya notifieringar visas med en siffra hjalpartiklar for klassrummet samlade. Du kan adven

pa klockan. Du far en notifiering om du exempelvis har rapportera om nagot inte fungerar eller om du hittar
fatt nya meddelanden fran dina elever, om dina elever nagot annat fel. Langst ner péa varje sida finns ocksé ett
har skickat in ett uppdrag eller om det finns négra fragetecken. Dar hittar du utvalda hjalpartiklar for just
meddelanden fran Studentlitteratur. Du kan ga vidare den sidan du &r pa.

till den aktuella sidan direkt fran notifieringen. Sjalvklart ar du alltid valkommen att kontakta var kund-

service. Du hittar kontaktuppgifter i anslutning den
ovriga hjalpen.
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© Uppdrag

Under Uppdrag far du en 6versikt ver samtliga upp-
drag som du har skapat.

| listan Klassens uppdrag hittar du de uppdrag som
du har gjort tillgéangliga for eleverna. Uppdragen kan
ha olika status. Ett uppdrag kan ha status Utkast,
Kommande, Aktivt, Slutdatum passerat och Arkive-
rat. Du kan filtrera fram uppdrag med olika status.

For att andra status, redigera, kopiera eller ta bort ett
uppdrag gar du in under de tre prickarna och valjer
vad du vill gora.

| uppdragséversikten kan du félja elevernas aktivitet
i uppdragen. For mer detaljerad information gér du
in i respektive uppdrag och vidare in pa varje elevs
resultat.

O Ovningar
Genom att vilja Ovningar ser du det digitala liromed-
lets 6vningar. Har kan du se hur manga elever som har

paborjat eller gjort klart 6vningarna i ett visst kapitel
eller uppgifterna i en viss 6vning.

Innan eleverna har pabérjat en 6vning ar stapeln
ljusbla. Sedan visas det med blatt vilka elever som
paborjat 6vningen och med morkblatt vilka som har
gjort klart.

Ga in pa respektive 6vning for mer detaljerad infor-
mation. Dar finns ocksa en genvdg som dppnar den
aktuella 6vningen om du snabbt vill se den.

O Elever

Under Elever kan du ldgga till och administrera elever-
na i ditt klassrum. Du far ocksa en 6versikt 6ver deras
aktivitet.

Koppla elever till klassrummet genom Lagg till elever.
Las mer om hur du lagger till elever pa s. 4.

Eleverna behover ha det digitala laromedlet i Min
bokhylla for att kunna arbeta i det. Du ser om eleverna
har tillgéng till det valda laromedlet i elevlistan. Vill du
aktivera laromedel at eleverna valjer du Ga till Aktive-
rade laromedel i menyn.

| 6versiktsvyn ser du antal gjorda 6vningar och antal
klarmarkerade uppdrag. Du ser ocksé senaste inlogg-
ningen.

Elevinformation

Genom att klicka pa elevens namn visas specifik infor-
mation kring denna elev.

Haér visas info om elevens anvandarnamn och e-post-
adress samt status for elevens aktiveringskod. Du kan
ocksa se mer detaljerad information om aktivitet och
resultat i uppdrag och évningar. Pé historik kan du se
elevens aktivitet i kronologisk ordning.

Bladdra mellan eleverna med hjalp av pilarna.

O Lirare

Under Lérare kan du lagga till och administrera lararna
som har tillgang till i ditt klassrum. Las mer om hur du
lagger till larare pas. 6.
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@ Aktiverade laromedel

Har far du en oversikt 6ver vilka elever som saknar till-

gang till det laromedel som ni anvander i klassrummet.

Du kan direkt aktivera det digitala laromedlet at dina
elever har.

Aktivera digitalt laromedel for en elev
(elevpaket eller elevlicens)

Du som anvander elevpaket hittar aktiveringskoden pa
insidan av elevbokens omslag.

1. Valj Aktiverade laromedel.
2. Skriv in aktiveringskoden for respektive elev.

3. Vailj Aktivera.

° 5 Bkmrade lenmedsl
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Aktivera digitalt laromedel for flera elever
(klasslicens)

Med en klasslicens kan upp till 30 elever aktiveras pa
en och samma kod.

1.
2.
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Vilj Aktiverade laromedel.
Vilj Anvénd klasslicens.

Skriv in aktiveringskoden och vilj Hamta infor-
mation.

Kontrollera hur manga aktiveringar som finns
och Vilj elever.

Markera de elever du vill anvanda klasslicensen
for och valj Aktivera.
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Skapa uppdrag

Fran klassrummet har du som larare mojlighet att skicka ut tidsbestamda uppdrag till
hela eller delar av klassen, till exempel som laxa eller veckouppgift.

Uppdragen hor till det laromedel du valt. Du valjer laromedel i huvudmenyn. Du kan
valja att skapa ett nytt uppdrag eller utga fran ett uppdrag du skapat tidigare i ditt
klassrum eller i ett annat klassrum dar du anvant samma laromedel.

Skapa nya uppdrag

1.
2.
3.

Vilj Uppdrag i menyn.
Vilj Lagg till uppdrag.

Du véljer nu om du vill skapa ett eget uppdrag (Skapa nytt uppdrag) eller om du vill utga fran ett for-
berett uppdrag (Vilj forberett uppdrag). Skapar du ett eget uppdrag borjar du med att ge uppdra-
get en titel. Om du valjer att utga fran ett forberett uppdrag kan du nu vilja vilket uppdrag du vill utga
ifran for att sedan redigera sa det passar dig.

Beskriv vad eleverna ska gora i uppdraget. Du kan bade skriva och spela in din instruktion. For vissa
laromedel for forskoleklass och lagstadiet finns mojlighet att valja en uppdragsbild.

Lagg till innehall du vill att uppdraget ska ha. Du kan alltid justera innehallet i uppdraget genom att
flytta deluppgifterna, redigera eller ta bort dem. Du kan ldgga till innehall fran:

* Det digitala laromedlet, till exempel évningar eller filmer.
e Sidor fran elevens digitala elevbok.
e Extern lank (finns inte for alla laromedel for forskoleklass och lagstadiet).
e Oppen fraga.
Vilj elever som ska fa uppdraget.

Ange ett startdatum for uppdraget. Du kan ocksa ange ett slutdatum om du vill, eller sjélv ga in och
avsluta uppdraget nar du tycker det ar lampligt.

Du kan nu férhandsgranska uppdraget om du vill, spara som utkast for att fortsatta arbetet med
det langre fram eller publicera uppdraget.
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Skapa nytt uppdrag fran ett tidigare
uppdrag i ett annat klassrum Tl,l)g'

1. Valj Uppdrag i menyn. .
Skapade du manga bra
Vilj Lagg till uppdrag och Importera uppdrag fran klassrum. uppdrag forra lasaret?

Vilj ett uppdrag fran nagot av dina klassrum dar det aktuella liromedlet har anvénts. Kopiera dem enkelt till
ditt nya klassrum!
Titta igenom innehdllet och redigera om du s& 6nskar.

Vilj elever som ska fa uppdraget.

o v M wN

Ange ett startdatum for uppdraget. Du kan ocksa ange ett slutdatum om du vill, eller sjélv ga in och
avsluta uppdraget nar du tycker det ar lampligt.

7. Du kan nu forhandsgranska uppdraget om du vill, spara som utkast for att fortsatta arbetet med
det langre fram eller publicera uppdraget.

Skapa nytt uppdrag genom att kopiera
ett tidigare uppdrag

Om du vill kan du kopiera ett uppdrag som du tidigare har anvant i klassrummet.
1. Valj Uppdrag i menyn.
2. Klicka pa de tre prickarna som hor till det uppdrag du vill kopiera. Vélj Skapa kopia.

3. Klicka pa kopian och vilj Redigera for att byta namn pa uppdraget. Det nya uppdraget blir automa-
tiskt ett utkast som du sjalv valjer nér och till vem det ska publiceras.

4. Titta igenom innehallet och redigera om du sa 6nskar.
5. Valj elever som ska fa uppdraget.

6. Ange ett startdatum for uppdraget. Du kan ocksa ange ett slutdatum om du vill, eller sjélv ga in och
avsluta uppdraget nar du tycker det ar lampligt.

7. Du kan nu forhandsgranska uppdraget om du vill, spara som utkast for att fortsatta arbetet med
det langre fram eller publicera uppdraget.

Om du vill kopiera ett uppdrag som du har lagt som Arkiverat maste du forst Aktivera uppdraget for att
sedan kopiera det.
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Uppdragen for eleverna

Eleverna far uppdragen i sitt digitala laromedel. Uppdragen de ska gora visas pa
startsidan. Beroende pa vilket laromedel du anvander i ditt klassrum, visas och utfors
uppdraget pa lite olika sétt.

De flesta laromedel for forskoleklass och pa lagstadiet

1.

Uppdragets bild visas pa elevens startsida. Eleven kan gé in pa uppdraget och
lasa eller lyssna pa dina instruktioner.

Daérefter startar eleven uppdraget.

Eleven gor det du lagt som innehall i den ordning du bestamt. Nar en uppgift
ar klar lotsas eleven vidare till nasta.

Nar alla uppgifter ar klara kommer eleven till en avslutningssida. Uppdraget
skickas automatiskt till dig som larare.

Nar uppdraget ar klart forsvinner det fran elevens startsida.

) oL akereh et (]

“ (va begreppen

De flesta laromedel pa mellan- och hégstadiet, gymnasium och vuxenutbild-

ning

1.

Uppdragets bild visas pa elevens startsida. Eleven kan ga in pa uppdraget
och lasa eller lyssna pa dina instruktioner.

Via listan med uppdragets innehall kan eleven ga direkt till de olika delupp-
gifterna i uppdraget.

Eleven markerar sjalv nar en del eller hela uppdraget ar klart och lamnar in
det till dig som larare.

Eleven kan skicka ett meddelande till dig som larare. Eleven skriver eller
spelar in sitt meddelande och valjer Skicka. Nar du far ett meddelande far
du en notifiering i klassrummet. Du kan ldsa meddelandet och svara fran
klassrummet.

matux

Bara lasa bolan
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Tips!
Dessa laromedel fungerar
som beskrivet har:
¢  Favorit matematik F-3
e Simsalabim 1-3

e Hokens vingar
e Aventyr i férskoleklassen
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Folj upp uppdragen i klassrummet

Nar du har skickat ut ett uppdrag kan du folja upp elevernas arbete pa uppdragssi-
dan. Ga in pa uppdraget och valj den elev vars uppdrag du vill titta pa. Du kan titta
pa aktivitet och resultat i 6vningarna, se om eleven exempelvis tittat pa en film samt
se elevens svar pa 6ppna fragor.

Nar eleven har lamnat in uppdraget kan du godkéanna det om allt ser bra ut och
skicka feedback till eleven. Om du vill kan du vélja att inte godkanna uppdraget och
istallet skicka tillbaka det till eleven. Glom inte att skicka ett meddelande till eleven
om att du skickar tillbaka uppdraget.

Eleven ser att du skickat feedback/meddelande pa startsidan i sitt laromedel och kan
ga in i uppdraget och lasa det.
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